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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделах 
МОУ  ДОД «Дом детского творчества»
1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение регулирует деятельность отделов МОУ ДОД «Дом детского творчества» (далее МОУ ДОД «ДДТ»), которые являются структурными подразделениями учреждения. 

      В своей деятельности отделы руководствуются Законом РФ «Об образовании», Уставом МОУ ДОД «ДДТ», указами Минобрнауки России, приказами управления образования, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности, локальными актами учреждения и настоящим положением.
1.2. Отделы создаются приказом директора с целью обеспечения условий для самоопределения и самореализации личности, её духовному становлению, нравственно - эстетическому воспитанию, развитию её личностных и творческих способностей.
1.3. В состав отделов входят детские объединения по направленностям, согласно лицензии на право осуществления образовательной деятельности.
2. Функции  отделов
2.1.Осуществляют образовательную деятельность в объединениях, студиях, классах, клубах сформированных по направленностям:

· художественно-эстетической, декоративно-прикладной и спортивно-технической направленности – отдел декоративно-прикладного и изобразительного творчества,
· художественно-эстетической и спортивной -  музыкальный отдел,
· спортивной, туристско-краеведческой - спортивно-туристский отдел.
2.2. Осуществляют работу на основе программы отдела, годовых и календарно-     тематических планов.
2.3. Способствуют участию педагогов и учащихся в разного рода конкурсах, выставках, соревнованиях и др. 

2.4. Организуют и проводят массовые мероприятия, создают необходимые условия для совместной деятельности детей и их родителей.
2.5. Рассматривают вопросы об итогах промежуточной (годовой) аттестации учащихся, итоговой аттестации выпускников.

2.6. Рассматривают вопросы о переводе учащихся на следующие года обучения, о награждении учащихся по итогам обучения, о выдвижении кандидатур для занесения в Книгу Почёта МОУ ДОД «Дом детского творчества».
2.7. Способствуют тесному взаимодействию всех объединений.
3. Руководство и управление отделом
  3.1.  Отдел возглавляет руководитель отдела, назначенный приказом директора МОУ ДОД «ДДТ». 
   3.2. Руководитель отдела несет полную ответственность за организацию образовательного процесса и деятельность отдела. 
   3.3. Руководитель отдела определяет круг должностных обязанностей педагогов отдела, направляет их деятельность в течение года, организует и контролирует образовательный процесс в отделе. 
      Анализирует состояние образовательной деятельности на основе представленных педагогами  анализов.
   3.4. Руководитель отдела отслеживает результативность педагогов и учащихся в образовательной деятельности, достижениях и победах, ведет учет достижений выпускников.
   3.5. Для координации работы педагогических работников ежемесячно в отделах проводятся совещания. 

Рекомендовано

программно-методическим советом

МОУ ДОД «ДДТ»

«____»__________2008 г.

Приложение к приказу № ___
 от «___» _______ 200__г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделах 

МОУ  ДОД «Дом детского творчества»
1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение регулирует деятельность отделов МОУ ДОД «Дом детского творчества» (далее МОУ ДОД «ДДТ»), которые являются структурными подразделениями учреждения. 

      В своей деятельности отделы руководствуются Законом РФ «Об образовании», Уставом МОУ ДОД «ДДТ», указами Минобрнауки России, приказами управления образования, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности, локальными актами учреждения и настоящим положением.
1.2. Отделы создаются приказом директора с целью обеспечения условий для самоопределения и самореализации личности, её духовному становлению, нравственно - эстетическому воспитанию, развитию её личностных и творческих способностей.
1.3. В состав отделов входят детские объединения по направленностям, согласно лицензии на право осуществления образовательной деятельности.

2. Функции  отделов
2.1.Осуществляют образовательную деятельность в объединениях, студиях, классах, клубах сформированных по направленностям:

· художественно-эстетической, декоративно-прикладной и спортивно-технической направленности – отдел декоративно-прикладного и изобразительного творчества,
· художественно-эстетической и спортивной -  музыкальный отдел,
· спортивной, туристско-краеведческой - спортивно-туристский отдел.
2.2. Осуществляют работу на основе программы отдела, годовых и календарно-     тематических планов.
2.3. Способствуют участию педагогов и учащихся в разного рода конкурсах, выставках, соревнованиях и др. 

2.4. Организуют и проводят массовые мероприятия, создают необходимые условия для совместной деятельности детей и их родителей.
2.5. Рассматривают вопросы об итогах промежуточной (годовой) аттестации учащихся, итоговой аттестации выпускников.

2.6. Рассматривают вопросы о переводе учащихся на следующие года обучения, о награждении учащихся по итогам обучения, о выдвижении кандидатур для занесения в Книгу Почёта МОУ ДОД «Дом детского творчества».
2.7. Способствуют тесному взаимодействию всех объединений.
3. Руководство и управление отделом
  3.1.  Отдел возглавляет руководитель отдела, назначенный приказом директора МОУ ДОД «ДДТ». 
   3.2. Руководитель отдела несет полную ответственность за организацию образовательного процесса и деятельность отдела. 

   3.3. Руководитель отдела определяет круг должностных обязанностей педагогов отдела, направляет их деятельность в течение года, организует и контролирует образовательный процесс в отделе. 

      Анализирует состояние образовательной деятельности на основе представленных педагогами  анализов.

   3.4. Руководитель отдела отслеживает результативность педагогов и учащихся в образовательной деятельности, достижениях и победах, ведет учет достижений выпускников.
   3.5. Для координации работы педагогических работников ежемесячно в отделах проводятся совещания. 

Рекомендовано

программно-методическим советом

МОУ ДОД «ДДТ»

«____»__________2008 г.

